ISTITUTO COMPRENSIVO PARMA CENTRO
progetti per il PTOF – aggiornamento annuale 
Ogni progetto deve essere presentato dal responsabile attraverso il modello allegato. Il responsabile del progetto:
· prende in esame la proposta o la elabora, individua le risorse, comunica e informa i colleghi del team o del consiglio richiedendone la partecipazione quando necessaria;
· compila la scheda iniziale e finale di verifica e segue il progetto secondo le modalità diverse a seconda della tipologia del progetto stesso;
· comunica eventuali disfunzioni o carenze al DS o al DSGA secondo le competenze in tempo utile per permettere interventi e correttivi;
· prepara o richiede la documentazione finale del progetto per eventuali finanziamenti, per mettere alcuni prodotti nel sito web della scuola o altro;
· verifica a fine anno la corrispondenza tra le attese iniziali, l'attività svolta e i risultati raggiunti.
Da ricordare:
‒ tutti gli esperti devono essere individuati tramite bando o procedura comparativa (lettera di invito)
‒ tutti coloro che svolgono un'attività nella scuola, anche a titolo gratuito, devono firmare un contratto
‒ la scuola non può né ricevere né dare soldi in contanti; quando si raccolgono soldi degli alunni vanno versati sul conto corrente della scuola attraverso Pagopa
‒ nessun progetto può avere luogo se non è inserito nel POF e non è stato approvato dal dirigente
‒ le famiglie devono sempre essere preventivamente informate sulle attività progettuali (esperti, associazioni, argomenti innovativi, ecc.)
Modello di scheda progetto 
(da stampare e consegnare firmato alla DSGA)
Istituto Comprensivo “FRA SALIMBENE – SANVITALE”
scuola primaria / scuola secondaria
                                   Progetto ……………………………………  (A.S.....) 
1. Responsabile progetto
2. Classi coinvolte
3. Obiettivi specifici
4. Attività previste e tempi di svolgimento (periodo, durata, n. ore)
5. Risorse umane previste (esterne e interne, con nominativi)
6. Luogo di svolgimento e attrezzatura richiesta
7. Costi (personale esterno/interno, acquisti, noleggi, altro)
8. Contributi previsti per la copertura dei costi (enti locali, famiglie, ecc.)
Data
Il responsabile del progetto (firma)   
